QUY CHẾ
Về việc gửi, nhận, đăng tải tin, bài viết, văn bản pháp luật và hoạt động của Ban biên tập trang thông tin điện tử Viện kiểm sát nhân dân tỉnh Khánh Hoà

(Ban hành kèm theo Quyết định số           /QĐ-VKS-VP ngày       /03/2020)
Chương I

NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG

Điều 1. Phạm vi điều chỉnh và đối tượng áp dụng:

1. Quy chế này quy định việc tiếp nhận và cung cấp thông tin lên Trang thông tin điện tử của Viện kiểm sát nhân dân tỉnh Khánh Hòa (gọi tắt là Website), được áp dụng đối với các phòng, huyện, thị xã, thành phố tham gia Trang thông tin điện tử.

2. Việc cung cấp và quản lý thông tin trên Website được thực hiện theo các qui định của pháp luật hiện hành.

Điều 2. Nguyên tắc cung cấp thông tin lên Website:

1. Mọi thông tin được cung cấp lên Trang thông tin điện tử đều nhằm mục tiêu công khai, minh bạch các hoạt động của các đơn vị, tạo điều kiện để công dân, tổ chức đọc, hiểu biết về ngành kiểm sát Khánh Hòa.
2. Thông tin do các tổ chức, cá nhân cung cấp lên Trang thông tin điện tử phải đảm bảo nguyên tắc đầy đủ, chính xác, kịp thời và mang tính xây dựng. Không được cung cấp các thông tin mật theo quy định của Nhà nước.

Điều 3: Quy định viết tin, bài viết: 

1.Tin là thể loại báo chí cơ bản, ngắn gọn nhất, kịp thời nhất, phản ánh những sự kiện mới xảy ra, đang xảy ra, sắp xảy ra, có tầm quan trọng đối với xã hội. Gồm các loại tin vắn, tin ngắn, tin sâu, tin tường thuật, tin công báo…
2. Bài viết là những dạng bài thông tin, phản ánh, đáp ứng các tiêu chí cơ bản của một tác phẩm báo chí, thường được dùng để thông tin, phản ánh về những vấn đề, sự kiện, nhân vật, hoàn cảnh, tình huống... ở cấp độ trung bình, vừa phải.
3. Hình thức viết tin, bài viết
- Tin, bài viết được viết, soạn thảo trên giấy A4 ít nhất là ½ trang (khoảng 250 – 300 từ). Thông tin cung cấp, cập nhật lên website sử dụng tiếng Việt theo bảng mã Unicode, font chữ Times New Roman, cỡ chữ 14pt.
- Thông tin, thông báo kịp thời nhất, hình thức đơn giản, ngắn gọn, cử dụng số liệu cụ thể, trực tiếp.
- Tiêu đề tin, bài viết không quá 30 từ, sử dụng font chữ Unicode, font chữ Times New Roman, cỡ chữ 14pt, không sử dụng font chữ in hoa đặt làm tiêu đề bài viết.

- Hình ảnh đại diện: sử dụng hình ảnh phù hợp với nội dung tin, bài viết, kích thước không quá 300KB.
- Trích dẫn ngắn: Lời giới thiệu hoặc tóm tắt nội dung ngắn gọn của bài viết để mở đầu cho bài viết, không quá 100 từ.

- Chèn ảnh trong tin, bài viết có dung lượng ảnh không quá 1MB.
Chương II

NỘI DUNG, PHƯƠNG THỨC CUNG CẤP VÀ QUẢN LÝ THÔNG TIN

Tin, bài viết được đề nghị đăng tải lên Website ngành Kiểm sát Khánh Hoà phải được Ban Biên tập kiểm tra, xem xét, duyệt trước khi đăng tải lên Website ngành Kiểm sát Khánh Hoà.

Điều 4. Cung cấp, gửi, nhận bài viết:
Các cá nhân, đơn vị có tin, bài viết cần đề nghị đăng tải gửi file mềm, các nội dung liên quan (nếu có) gửi về: Ban Biên tập trang thông tin điện tử ngành Kiểm sát Khánh Hoà, số 03, đường Biệt Thự, phường Lộc Thọ, thành phố Nha Trang, tỉnh Khánh Hoà.
Điều 5. Đăng tải văn bản trên Website ngành Kiểm sát Khánh Hoà
1. Văn phòng tổng hợp được giao trách nhiệm tổng hợp, cập nhật thông tin trên trang tin, mục tin (chuyên mục).
2. Đối với các văn bản pháp luật, văn bản chỉ đạo, hướng dẫn của các đơn vị thuộc Viện kiểm sát nhân dân tỉnh Khánh Hoà khi cần phổ biến và đăng tải trên Website cần báo cáo, xin ý kiến, duyệt cho phép đăng tải của Trưởng Ban Biên tập.

Điều 6. Quy trình biên tập, kiểm duyệt, đăng tải tin, bài viết trên Website ngành Kiểm sát Khánh Hoà
Bước 1: Công chức, người lao động (tác giả, chủ sở hữu tác phẩm) thuộc Viện kiểm sát nhân dân tỉnh Khánh Hoà cần đăng tải tin, bài viết trên Website ngành Kiểm sát Khánh Hoà gửi tin, bài viết đến Văn phòng tổng hợp hoặc Ban biên tập trang tin để tổng hợp nội dung tin, bài viết cần đăng tải trên Website.

Bước 2: Sau khi tổng hợp xong nội dung tin, bài viết cần đăng, trình Trưởng ban hoặc Phó Trưởng ban biên tập đề nghị phê duyệt nội dung, cho đăng tải tin, bài viết.

Bước 3: Sau khi đã được phê duyệt đăng tải và các file mềm liên quan kèm theo (nếu có) sẽ chuyển cho Chuyên viên Quản trị mạng đăng tải tin, bài viết lên website.

Chương III

PHƯƠNG THỨC HOẠT ĐỘNG CỦA BAN BIÊN TẬP TRANG THÔNG TIN ĐIỆN TỬ NGÀNH KIỂM SÁT KHÁNH HOÀ
Điều 7: Ban Biên tập trang tin điện tử
1. Ban biên tập Website được thành lập theo Quyết định của Viện trưởng Viện kiểm sát nhân dân tỉnh Khánh Hòa, các thành viên làm việc theo chế độ kiêm nhiệm.

2. Ban Biên tập có trách nhiệm quản lý toàn bộ thông tin của Website và thực hiện biên tập, duyệt tin, xác thực tin và cập nhật xuất bản tin lên Website. Chịu trách nhiệm trước Viện trưởng Viện kiểm sát nhân dân tỉnh Khánh Hòa về nội dung, chất lượng của trang tin điện tử.

Điều 8. Trách nhiệm các thành viên Ban Biên tập
1. Trưởng ban Ban Biên tập là người điều hành, quyết định tin, bài được đăng tải và nội dung hoạt động của Website; phân công, chỉ đạo, kiểm tra các thành viên Ban Biên tập.
2. Ban biên tập chịu trách nhiệm về việc phổ biến, cập nhật các thông tin lên Website của ngành Kiểm sát Khánh Hòa.

3. Bảo đảm nội dung Website được cập nhật kịp thời, đầy đủ, chính xác, đáp ứng nhu cầu thông tin cho người đọc, phong phú về nội dung; không vi phạm thuần phong mỹ tục của người Việt và pháp luật nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam.

4. Các thành viên Ban biên tập chịu trách nhiệm về nội dung thông tin được Ban biên tập phân công đảm nhiệm.

Điều 9: Trách nhiệm về nội dung thông tin
Thông tin đưa lên Website phải là những thông tin liên quan đến lĩnh vực quản lý, hoạt động của các đơn vị và là những thông tin chính thống, công khai, có nguồn gốc xuất xứ theo đúng quy định của pháp luật. Tập trung phản ánh những nội dung trọng tâm sau:
1. Kết quả, hoạt động nổi bật của các đơn vị trong thực hiện chức năng, nhiệm vụ của Ngành, nhiệm vụ chính trị tại địa phương. Bài viết về công tác nghiệp vụ kiểm sát, chia sẽ những kinh nghiệm, cách làm hay của tập thể, cá nhân trong Ngành.

2. Tình hình vi phạm, tội phạm, nguyên nhân, bài học cảnh giác và những biện pháp phòng ngừa; những khó khăn, vướng mắc trong nhận thức và áp dụng pháp luật; giới thiệu điển hình tiên tiến trong các phong trào thi đua.

3. Công tác xây dựng Đảng, xây dựng đội ngũ cán bộ, Kiểm sát viên “Vững về chính trị, giỏi về nghiệp vụ, tinh thông về pháp luật, công tâm và bản lĩnh, kỷ cương và trách nhiệm”.
Chương IV
   ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH

Điều 10: Kinh phí thực hiện

Kinh phí hoạt động của Trang tin điện tử Viện kiểm sát nhân dân tỉnh Khánh Hòa bao gồm kinh phí về trang thiết bị, kinh phí bảo trì hàng tháng, thù lao nhuận bút, chế độ cho Ban biên tập trang tin được trích từ ngân sách Nhà nước cấp cho Viện kiểm sát nhân dân tỉnh Khánh Hòa hàng năm.
Điều 11: Chánh Văn phòng Viện kiểm sát nhân dân tỉnh Khánh Hòa có trách nhiệm kiểm tra, kiểm soát chặt chẽ việc thực hiện quy chế này nhằm đảm bảo hoạt động thông suốt, an toàn, an ninh trên trang tin điện tử ngành.
Quy chế này có hiệu lực kể từ ngày ban hành.

Dự thảo








